文献综述撰写指南
一、文献综述的定义

1、综述的定义：是对某一毕业设计专题的大量相关文献进行整理筛选、分析研究和综合提炼而成的高度浓缩的文献产品。综述是利用一次文献和二次文献而形成的三次文献。它不仅是文献研究的成果，而且也是科学研究的成果。毕业设计文献综述一般属于专题性综述，是以一个论题为对象的。

2、综述的特点：能客观全面系统地反映国内外某一专题的历史现状(取得的成果与存在的问题)和发展趋势。

3、综述的作用：高度浓缩了十几篇甚至几十篇散乱无序的同类文献的成果与存在问题或争论焦点，对其进行归纳整理，使之达到了条理化和系统化的程度。为毕业设计的开展提供重要的技术依据和方案思路，是毕业设计必要的前期工作。

二、文献综述的编写目的

1、澄清研究思路；2、把握研究方向；3、制定研究方案；4、借鉴研究方法。
三、文献综述的编写步骤

(一)选题

能否写出一篇好的文献综述，选题是否恰当至关重要。选好文献综述的题目要遵循以下原则：

1、根据毕业设计课题内容所涉及到的相关理论基础知识、技术方案，相关理论或技术发展及应用的历史、现状、前沿动态、发展趋势及存在的学术争论和需要解决的问题等，选择一个相关的题目。
2、根据所占有文献资料质和量。只有在说明问题的文献资料数量比较丰富、能比较全面的反映各方面论点，又经过分析、对比与综合的基础上，才能提出符合课题本身需要的综述题目；当然也可先根据需要确定综述题目后再去收集文献资料。这正、反两个过程常是相辅相成的。
3、选题一定要能反映出课题相关的焦点、新成果、新技术和新动向。

4、题目不宜过大、范围不宜过宽，不必面面俱到，可根据要求确定一个核心专题。

(二)文献资料的收集与取舍

不同的文献源各有特点、各有所用。例如，了解各学科的背景资料，宜利用图书作为入门向导；搞科学研究，主要利用科技期刊和科技报告；掌握科技动态则主要参阅会议资料和综述；欲知国内外同行的研究现状，则可面谈或借助信函；开展新产品的试制或技术革新，多参考专利文献；定型产品的设计和检验，需参阅技标准；进口新式仪器和精密仪器，必须参阅产品样品目录。
1、文献资料搜集的途径

文献资料的主要搜集途径有：
(1) 利用有关的检索工具(包括目录、文摘和索引等)搜集文献资料。

(2) 利用原始文献(包括专业期刊、科技报告、专利文献、学位论文、会议文献、专著和标准等)搜集文献资料。
(3) 利用三次文献(包括综述、述评、百科全书、年鉴和手册等)搜集文献资料。
(4) 通过参加国内外学术会议搜集文献资料。

(5) 通过Interent 网和光盘数据库搜集文献资料。

2、文献资料搜集的方法

将文献资料储存在大脑中或其他载体上形成不时取用的“资料库”的过程称为文献资料搜集法。它包括阅读法、剪报法、笔记法和现代化技术存贮法(如电脑存贮、光盘存贮、缩微存贮、录像带存贮和摄影存贮等)。
(1)阅读法

欲在最短时间内，尽可能多的占有资料，就要采用科学的阅读法。阅读生物学文献资料的一般要求是：先读中文，后读外文；先读综合性材料，后读专题性材料；先读最新材料，后读早期材料；先读提要，后读全文；先粗读，后精读。

 (2)剪贴法

剪贴法是将剪自报刊的整篇文章或一些不便抄写的图表粘贴在剪贴簿上的一种常用方法。但必须注意两点：(a)只能剪取属于自己报刊的文献资料，他人的报刊一定要先复印再剪取。(b)剪取的文献资料一定要按分类法或主题法进行粘贴，将同一类或同一主题的文献贴在一个剪贴簿上。
(3)笔记法

笔记法是收集、存贮资料的一种最常用的方法。人们要读的书是无穷无尽的，要积累的资料也是各种各样的。笔记法所采用的载体主要有笔记本、活页纸和资料卡片。然而，由于笔记本所记内容庞杂又不能重新排列组合，活页纸虽可按主题进行归类但不便携带，故资料卡片被公认是笔记法积累资料的最科学的载体。
由于目的和条件各异，笔记法的类型也多种多样，但主要包括以下几种。

（a）摘抄法：是指把利用检索工具查得的有关文摘或原始文献中有引用价值的部分照原样抄录下来的一种笔记法。用这种方法积累的文献资料在需要时可直接引用之。

(b)提要法：是指在理解原始文献的基础上，用简明扼要的文字概括出其主要内容的一种笔记法。它应当包括研究的基本问题与研究方法，以及结果和结论等。该法的特点是言简意骇，概括力强。

(c)提纲法：是指将已融化在文献中的作者写作大纲重新提炼出来的一种笔记法。这种笔记法不着重对文献内容的概述，而在于揭示文献内容组织上的关系。

以上三种笔记法，都必须对所收集的文献做到著录格式规范，著录项目齐全。如对期刊上的文献应著录的项目有：文献题名、著者、刊名、发表年代、卷期和起止页码。对于图书则应著录下列项目：书名、著者、版次、出版地、出版者、出版年和页数。

(4)现代化技术存贮法

包括复印、录音、录像、缩微以及光盘和磁盘存贮等。

四、文献综述的具体写作方法

文献综述的一般格式是：①中文摘要、关键词；②英文摘要、关键词；③前言；④综述主体部分；⑤总结；⑥参考文献。综述的摘要是要概括写明综述目的、范围和该综述突出之点。下面着重介绍前言、主体部分、总结部分及参考文献。

(一)前言

前言的目的是使读者在读完前言后对综述者所要论述的主要问题获得一个初步的轮廓，做好阅读主体部分的思想准备和引起进一步阅读全文的兴趣。前言部分要写清：

(1)首先要说明写作的目的。

(2)有关概念的定义。

(3)规定综述的范围、包括：“专题涉及的学科范围”，综述范围切忌过宽、过杂，“时间范围”，必须声明引用文献起止的年份。

(4)扼要说明有关问题的现况或争论焦点，引出所写综述的核心主题，这是写作综述的主线。

(二)主体部分

它是综述的关键部分。一般有两种编写的方式：

 1．提出问题加以论述，或称之为搭架填空法

这种综述的方法主要用于科研论证和解决科研中的难点。所谓“搭架”，就是先提出综述主题应研究的各种问题，将这些问题根据学科研究的有机联系先后排列起来，就像造房子一样按总体设计将房子的各部分搭起架子。第二步是将与各“房架”有关的问题作为小综述的题目，分别将每个小题目的有关资料进行整理、分析、综合写成小综述。第三步是设法把这些小综述按学科内在的规律连结起来。连结技巧的好坏关系到整个综述质量的优劣。连结小综述的技巧主要有两点：一点是要抓住综述的关键内容这条主线的必然发展规律去牵动读者的心，使读者在读完上一个小综述后引起悬念，就特别想读下一个小综述，这就使之一步一步将综述的内容引向深入，从而使各小综述有机地串连起来成为一个整体；另一点是靠文字的写作技巧，使上一个小综述的最后伏笔成下一个小综述的良好开端。

在论述每个问题时，应写明某年某学者提出的论点或依据。综述也是评论，写综述者除了引用别的学者的论点外，也要写明综述者自己对该学术问题的看法。总之，主要根据文献资料通过提出问题、分析问题和解决问题，来比较各家学说及其论据，来阐明有关问题的来龙去脉，包括历史背景、现况及发展方向等。

2．根据学科进展分阶段进行论述，或称之为火车接龙法

根据科学发展规律直接按年份(或年代)顺序进行论述。而不是按综述主题所涉及的争论焦点分别予以讨论。这种按年代进展进行综述的方法，可形象化地称之为“火车接龙法”。综述者必须对该主题的科学进展的每一阶段非常清楚，论述时要按时间先后，提出学者姓名，摆明他们的观点，并提出综述者本人的看法。综述者可按每个历史阶段写成小综述，每个小综述内也可按搭架填空法写，即先提出小综述中学科争论的焦点，加以综合评述，然后再按历史进展顺序，将各小综述联结起来。主体部分选择引用的资料要反映该问题的理论发展阶段，反映阶段性的成果，而且应该多引用更有创造性的文献资料。用新的实践技术重复前人的研究，或用旧的技术解决新的问题，也是创造性工作，也可以引用。相互矛盾的实验材料也应该引用，它可反映出有关问题的争论情况。

引用的资料应该能说明问题，而且要有较大的理论或实践意义。所谓理论意义，指的是该项工作对阐明某一事物的理论问题有较大的甚至巨大的贡献；所谓实践意义就是指能够解决实际的问题。引用的资料还应该是比较新又有权威性的，主要指对某一专题做过深入研究而又有丰富经验和贡献的专家所写的论文和资料。

主体部分所用的搭架填空法和火车接龙法的两种基本写作方法，在实际写作过程中，往往是以某一种方法为主，还穿插运用另一种方法，这取决所写综述的内容和所掌握的文献资料。

(三)总结部分

简括主体部分的主要内容。对有关问题最好能提出自己的见解——赞成什么，反对什么，今后的发展趋势应是什么。

整个综述的中心要突出，引证材料要严肃认真，不歪曲原作精神。参与自己的见解要注明，要留有余地，要不断修改补充。

(四)参考文献

文献综述著录参考文献的方法与毕业设计论文要求一样。
五、写作文献综述时应注意的事项

1．综述的目的一定要明确，究竟是为了科研论证解决难题，还是只是为了解学术动向。为了前一个目的，就最好选搭架填空法；为了后一个目的，最好用火车接龙法撰写综述主体部分，当然也可用两种方法混合。

2．一篇好的综述论文，一定在学术构思的层次方面非常清晰明确，要使学术构思的层次明确，最主要的是抓住专题有关学术争论的矛盾焦点，其次是抓住围绕各争论焦点所收集的文献资料的消化、分析和提炼。

3．所引用的文献应是亲自读过的原著全文，不可只根据摘要即加以引用，更不能引用由文献引用的内容而并末见到被引用的原文，因为这往往是造成误解或曲解原意的重要原因。

4．综述并非文摘汇编。综述应有综述者自己的见解和对所引文献的评论。
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